
 ใบเบิกวัสด ุ
 

วันที่..............เดือน.........................พ.ศ.................... 
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................................มีความประสงคข์อเบิกวัสดุตาม 
รายการข้างลา่งนี้   เพื่อน าไปใชท้ี่..............................................................................................................ด้วยงานราชการ 
เร่ือง..................................................................................................................................................................................... 

ล ำดับ 
ที่ รำยกำรวัสดุที่ขอเบิก 

จ ำนวน 
(หน่วย) 

ช่องนี้เจ้ำหน้ำที่อนุมัติเบิกผู้กรอก 

จ่ำยได ้ รำคำต่อหน่วย หมำยเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมทั้งหมด      
 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่าวัสดุที่ขอเบกิใบนี้จะน าไปใช้ใน 

ราชการที่ .......................................................... 
ลงชื่อ................................................................ผู้เบิก 

(.................................................................)                                  

 
เรียน................................................................... 
      รายการวัสดุที่เบิกเจ้าหนา้ที่พัสดุได้ 
ตรวจสอบจากบญัชีวสัดุแล้ว 
1. สามารถจ่ายได้ทุกรายการครบจ านวนตามที่ขอเบิก 
2. จ่ายได้ครบทุกรายการแต่ไมค่รบจ านวน 

 
 

    ที่ขอเบิก เพราะปริมาณวัสดุมีจ ากัดต้องรอการ 
จัดหามาเพิ่มเติม 

     ข้าพเจ้าได้จา่ยของ 
ครบถ้วนตามรายการที่ได ้

     ข้าพเจ้าได้ตรวจเช็ค     
สิ่งของที่ขอเบิกแล้วครบถ้วน 

3. จ่ายได้ไม่ครบทุกรายการและจ านวนที่ 
ยังขาดอยู่ เห็นควรขออนุมัติซื้อโดยด่วน 

อนุมัติให้จ่ายแล้ว............... ตามรายการที่รับอนุมัต ิ 4. ไม่มีวัสดุ ต้องจัดหาใหม่ทั้งหมด 
   
.............................ผู้จ่ายของ ...............................ผู้รับของ  
(........................................) (........................................) ................................................ 
................/............./........ ................/............./........ เจ้าหน้าที่พสัด ุ

 

  .............................................. 
หัวหน้าหน่วยงาน 

 


